Pokyny k finanénimu vyporadani poskytnuté dotace z rozpo¢tu mésta
Sokolova - Program pro poskytovani dotaci v oblasti volno¢asovych aktivit

Finané¢ni vyporadani musi byt pfedlozeno nejpozdéji do data, které je uvedeno v uzaviené vefejnopravni
smlouvé (rozhodujici je datum doruceni na podatelnu).

K finan¢nimu vypotadani dotace piijemce doklada:

1. vyplnény formulai Finan¢ni vypotfadani dotace v oblasti volnoc¢asovych aktivit,

2. kopie ucéetnich dokladd ve vysi poskytnuté dotace,

3. povinng piilohy k ucetnim dokladim (viz. ¢l. 1),

4. propagaci mésta dle uzaviené vefejnopravni smlouvy (nevztahuje se na finan¢ni vyporadani
jednotlivych splatek dotace).

CL1
Povinnosti piijemce dotace pri finanénim vyporadani dotace

1. Piijata dotace smi byt pouZzita vyhradné ke stanovenému ucelu uvedenému v uzaviené
vetejnopravni smlouveé a v souladu s podrobnym rozpoctem predlozeného projektu.

2. Finanéné vyporadavané naklady musi vécné a ¢asové souviset s projektem.

3. 'V piipad¢ dotace poskytnuté na projekt, kterym je celoro¢ni ¢innost pfijemce, musi byt tato vyuzita
na vydaje vzniklé v témzZe roce, ve kterém byla dotace poskytnuta, pfi¢emz tthrady vydaji musi
probéhnout nejpozdéji do terminu uvedeného v uzaviené vefejnopravni smlouve.

4. Dotace ani jeji ¢ast nesmi byt poskytnuta jinym fyzickym ani pravnickym osobam, pokud nejde
o thradu spojenou s realizaci ucelu dotace.

5. O uziti prostredkli dotace vede prijemce oddélenou priikaznou ucetni evidenci a zavazuje se
uchovavat tuto ucetni evidenci minimalné po dobu deseti let po ukonceni realizace projektu.

6. Pokud je ptijemce dotace platcem DPH nebo se jim v prib&hu realizace projektu stane, je povinen
poskytnutou dotaci finan¢né vyporadat v cenach bez DPH.

7. Pfijemce pfi financnim vyporadani predklada kopie ucetnich dokladi ve vysi poskytnuté dotace,
dokladajici jeho pouziti. K dokladim je pfijemce povinen dolozit i prilohy, které jsou
na dokladech uvedené a které s ni souvisi (napf. smlouvy o pronagjmu, smlouvy o poskytovani
trenérskych sluzeb, stvrzenky apod.). Predkladané doklady musi byt sefazeny vzestupné dle jejich
poradi ve finan¢nim vypofadani.

8. U&etni doklady musi obsahovat jasnou specifikaci potizeného zbozi, nakoupené sluzby nebo prace
(vCetné potizené¢ho mmnozstvi a jednotkové ceny). Obecné formulované doklady jako napt.
»obcerstveni, | kancelaiské potieby*, ,,ceny” nejsou povazovany za uznatelné vydaje. Rucné
vyhotovené doklady v¢etné piipadnych poznamek musi byt vyplnény Citelné. V piipadé dokladi
ze zahranici je pfijemce povinen na dokladu nebo ve finan¢nim vyporadani upfesnit, co bylo
predmétem thrady, a dolozit kurz v¢. vypoctu prevodu na ceské koruny (pfepocet kurzu mize byt
uveden napf. na dokladu o thradg¢).

9. Ke kazdému ucéetnimu dokladu musi byt doloZzen doklad o jeho whradé. Za doklad o thradé
nakladt se povazuje bankovni vypis, ozndmeni o provedeni piikazu k uhradé, vydajovy pokladni
doklad, v ptipad¢ uhrady dobirkou také potvrzeni o zaplaceni dobirky. V pfipad¢€, Ze pfijemce
dotace pouziva k Gihradé¢ jiny tcet, nez je stanoven ve smlouveé, dolozi k finanénimu vyporadani
dotace také kopii potvrzeni banky o vedeni tohoto uctu.

10. Zalohova platba samotna se nepovazuje za podklad k zdvére¢nému finan¢nimu vyporadani dotace
jako uznatelny vydaj, tato musi byt doloZena fakturou konec¢nou.

11. Piijemce dotace nesmi do finan¢niho vyporadani akce zahrnout vydaje spojené s nakupem drobného
dlouhodobého majetku, cenin (postovni znamky), materialu apod., ktery neni béhem akce zcela ¢i
alesponi z velké ¢asti spotif‘ebovan.

12. Za finan¢ni vyporadani pfidélené dotace je zodpovédny statutarni zastupce/zastupci piijemce.
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13. V piipad¢ omezeni poskytnuté dotace na ¢innost/akci spojené s mladeZi musi byt toto zfejmé
i ze v8ech ucetnich dokladu (text faktury, text smlouvy apod.).

L
BliZsi charakteristika vybranych zpisobilych vydaji

1. Vécné odmeény (ceny), diplomy a podobné naklady musi piijemce dotace dolozit fadnym ucetnim
dokladem a musi byt doloZeny vysledkové (vyherni) listiny s ozna¢enim obdarovanych. Na tc¢etni
doklad nebo do finan¢niho vypotfadani musi pfijemce uvést nazev a datum konani akce, ke které se
ceny vztahuji.

2. Penézni vyhry - vyplaceni takové odmény musi pfijemce dotace dolozit pied
zavodem/zapasem/turnajem vyhotovenymi propozicemi s uvedenim vySe takovych vyher,
vysledkovou (vyherni) listinou, seznamem vyherct (v¢. Castek, adresy a ro¢niku narozeni vyherci)
a uCetnim dokladem dokladajicim vyplatu vyhry.

3. Startovné piijemce doklada dokladem o tihrad€, propozicemi zavodu/zapasu/turnaje a vysledkovou
listinou, ve které oznaci své reprezentanty. Z dokladii musi byt ziejma Castka na jednotku a pocet
jednotek.

4. Licence/registratni poplatky/jiné vydaje za vstupy do soutézi - piijemce doklada ptislusnym
dokladem, na némz uvede nazev a datum konani soutéze.

5. Tisk se tyka zejména Cinnosti spojenych s obsahovym a organizacnim zabezpecenim akci (soutézi),
jejichz charakter to vyzaduje. V pfipad¢ mnozeni materialti (pozvanky, pokyny atd.) — mize slouzit
jako doklad paragon za provedenou sluzbu nebo vystavena faktura.

6. Spoje — postovné musi piijemce dolozit dokladem za nakup. V piipadé€, ze nakoupi vét§i mnozstvi
znamek (cenin), je tieba zpracovat Cestné prohlaseni (s podpisem statutarniho zastupce piijemce)
o poctu kust znamek urcenych a skutecné vyuzitych pro realizaci projektu.

7. Najemné u ciziho subjektu doklada piijemce dokladem prokazujicim pronajem (kopii smlouvy

véetn¢ dodatkll o prondjmu, byla-1i k dokladu uzaviena) nebo vstup (napt. paragon ¢i Cip na vstup
do bazénu apod.) a vystavenou fakturou.
V piipadé, Ze se akce kona piimo ve vlastnich prostorach piijemce, neni mozné uctovat najemné
stejnym zptsobem jako dal$im (cizim) subjektim — tj. na zakladé najemni smlouvy, pfipadné pfimé
fakturace za sluzby. V piipad¢ uhrady vlastnich provoznich néklada spojenych s akci provozovanou
v prostorach piijemce, musi tento vychazet ze smluvnich vztaht, které se tykaji uhrad vydaja za
elektfinu, vodu apod. Naklady musi pfijemce doloZit konkrétnim vypoctem (spotfeba energie na
m?/hod vynasobena prostorami v m? a po¢tem hodin apod.) na vystaveném internim dokladu.

8. Doprava - piijemce je povinen pouzit nejhospodarnéjsi zptisob dopravy s ohledem na vzdalenost,
¢as a vybér dopravnich prostiedkd. Naklady za dopravu doklada ptijemce zptisobem dale popsanym,
s tim, Ze doklad musi obsahovat oznaceni ptepravovanych osob (napi. oznaceni kategorie sportovcill)
a seznamem prepravovanych osob spolecné¢ s uvedenim divodu cesty (napt. zapisem/soupiskou
z utkani/vysledkovou listinou/propozicemi).

Jizdné je cena za prepravu osob prostfedky hromadné dopravy. Jizdné doklada piijemce kopiemi
jizdenek, letenek apod.

Cestovné je naklad za dopravu soukromym motorovym vozidlem, kterou pfijemce muze vyjimecné
povolit za podminek, které stanovi. Nahrada za pouziti soukromého motorového vozidla se poskytuje
maximalné ve vysi odpovidajici cen¢ jizdenky hromadného dopravniho prosttedku v dobé cesty.
Vy5si tohoto jizdného doklada pti financnim vypofadani cestovného spolu s cestovnim piikazem. Pti
piedloZeni cestovniho pifikazu k finan¢nimu vypotadani je ptijemce povinen dolozit kopii velkého
technického pritkazu, popt. osvédceni o registraci pouzitého vozidla. Cestovni pFikaz musi obsahovat
veskeré nalezitosti podle zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdé&jsich predpisi.
Dolozeni vyse jizdného vefejnymi dopravnimi prostfedky je nedilnou piilohou cestovniho piikazu.
Do formulafe finan¢niho vypotadani piijemce uvadi nizsi ¢astku (bud’ z cestovniho prikazu nebo
podle ceny jizdného hromadnym dopravnim prostfedkem). Naklady na stravné nejsou soucasti
finan¢niho vypotradani naklada na dopravu.
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9.

10.

11.

Sluzby dopravcii - jsou vydaje spojené se sluzbami dopravcll na prondjem autobusti nebo jinych
dopravnich prostiedkli potfebnych k zaji§ténirealizace projektu. Uetni doklad vystaveny
dopravcem musi obsahovat minimalné¢ datum a misto poc¢atku, cile a konce cesty, pocet ujetych
kilometrd, celkovou cenu, textovou ¢ast s diivodem cesty a oznac¢enim prepravovanych osob (napf.
doprava kategorie U7 na turnaj).

Ubytovani - doklad za ubytovani musi mit naleZitosti i¢etniho dokladu a navic musi obsahovat
minimalné tyto udaje: termin, pocet noci, cenu za jednu noc a poc¢et osob. Na dokladu musi byt jako
odbératel uveden nazev nebo jméno piijemce. Za zplsobily vydaj je povazovano také parkovné a
poplatek z pobytu (dle zakona ¢. 565/1990 Sb. o mistnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisi),
pokud jsou soucasti ceny ubytovani. K dokladu o ubytovani je pfijemce povinen dolozit jmenny
seznam ubytovanych osob a divod vyuziti ubytovani (napf. soustiedéni, ubytovani mezi
soutézemi/zapasy atd.), véetné doloZeni propozic akce.

Stravovani (snidané, obédy, vecere, svaciny, pitny reZim) - vydaje vynaloZené na stravovani musi
byt dolozeny piislusnym dokladem. Z dokladu musi byt patrné mnozstvi, druh a jednotkova cena,
v¢. ceny celkem. K dokladu piijemce pfiloZzi jmenny seznam osob, kterym bylo stravovani
poskytnuto a pii jakém tcelu bylo toto stravovani poskytnuto (akce, soutéz, apod.). Z dotace nelze
hradit alkoholické napoje.

Mzdové prostiedky a odmény

Prostfedky nelze pouzit na mzdy a odmény pracovnikli nebo funkcionaiti, kteti jsou v pracovnim

pomgéru vuci piijemci dotace, nebo piijemce samotného.

a) Vyjimku z tohoto ustanoveni ¢ini vydaje na zakladé pisemné uzaviené dohody o provedeni
prace nebo dohody o pracovni ¢innosti se zaméstnancem nebo funkcionafem, jejiz druh
¢innosti neni shodny s pracovnim zafazenim v pracovnim poméru a primo souvisi s
projektem. Tuto skutecnost dale doloZi piijemce ¢estnym prohlasenim. Dohody musi byt
uzavieny v souladu s platnymi pravnimi piedpisy a musi obsahovat vSechny povinné nalezitosti.
Tyto vydaje musi byt dolozeny uzavienou dohodou, podepsanym vykazem prace (s uvedenim
terminu, kdy byla prace odvadéna, po¢tu odpracovanych hodin a druhu prace) a dokladem o
uskutecnéni vyplaty mzdovych prostfedkli. V tomto pripadé se jedna napiiklad o odmény
trenérim.

b) Pravnicka osoba nebo fyzicka osoba podnikajici miize dale poskytnout odménu souvisejici s
danou akci na zéklad¢ vyplatnice nebo podobného soupisu, které musi obsahovat vysi této
odmény, Cinnost, za jakou odménu obdrzel, jméno a pfijmeni, jeho adresu, podpis pfijemce a
toho, kdo prostredky vydal, oznaceni pfijemce dotace a nazev projektu v ptipad¢ jednotlivé akce.
Dale musi byt doloZen ucetni doklad vystaveny piijemcem dotace, ktery doklada vyplaceni
prislusné odmény (bankovni vypis nebo vydajovy a pfijmovy pokladni doklad) a smérnice ¢i jiny
dokument stanovujici vysi sazby odmény, sazby cestovného a sazby stravného. V tomto piipadé
se jedna predevsim o naklady souvisejici se zabezpeCenim akce, a to napiiklad o odmény
rozhod¢im, poradatelim a ¢asomé&fictim.

¢) Odmény mohou byt doloZeny dal$imi doklady, jako je doklad o vyplaté prileZitostného pfijmu
(dle zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z prijmt, ve znéni pozdéjsich ptedpisil) nebo doklad o
odmén¢ rozhod¢im. Tyto doklady musi obsahovat vysi odmény, ¢innost, za jakou odménu
obdrzel, jméno piijemce, jeho adresu a podpis, podpis toho, kdo prostiedky vydal, nazev projektu
v pripad¢ jednotlivé akce a oznaceni piijemce dotace. Dale musi byt dolozen Gcetni doklad, ktery
doklada vyplaceni piislusné odmény (bankovni vypis nebo pokladni vydajovy doklad) a smérnice
¢i jiny dokument stanovujici vysi sazby odmeény, sazby cestovného a sazby stravného.

d) Cinnost na zakladé Zivnostenského opravnéni (napf. sluzby trenérii) Ize finanné vypotadat
z dotace na zaklad¢ doloZené faktury za vykonavanou ¢innost, smlouvy, je-li k vykonu ¢innosti
uzaviena, podepsan¢ho vykazu prace (s uvedenim terminu, kdy byla prace odvadéna, poctu
odpracovanych hodin a druhu préce) a ptislusnym dokladem o thradé.

¢) Odmény nebo mzdové vydaje je mozné Cerpat s limitem do 20 000 K¢ na osobu a mésic, pfi¢emz
jejich vyse nesmi zaroven piekrocit 300 K¢ za hodinu véetné odvodi. Vyse uvedeny limit se tyka
mzdovych prostiedkli a odmén vyplacenych zplisobem uvedenym v pism. a) az d) tohoto bodu.
Vydaje nad uvedené limity jsou povazovany za neuznatelné.

3/4



12.

13.

14.

Vydaje na honorai‘e u¢inkujicim musi byt doloZeny pisemnym ujednanim — naptiklad smlouvou
o ucinkovani umélce, objednavkou apod. Doklad musi obsahovat konkrétni umélecky vykon, jeho
rozsah, stanovenou vys$i honorafe, datum a misto konani produkce.

Vystroj - vystroji se pro ucéely tohoto programu rozumi materialni naklady pfimo spojené
s vykonem hlavni Cinnosti. Jedna se napt. o mice, dresy, hokejky, sité, zinénky, interaktivni a
vychovné pomticky apod. Piijemce musi tyto naklady dolozit fadnym t¢etnim dokladem a musi byt
zaroven doloZeny dalsi doklady o uZiti (napf. seznam osob, ktefi vystroj obdrzeli). V piipad¢ predani
vystroje détem a mladezi predklada piijemce dotace jmenny seznam véetné jejich roéniku narozeni.

Material - ostatni materialni naklady (napf. tonery, papiry, uklidové prostiedky, hygienické
potteby, léky, potraviny, veterinarni ptipravky, krmivo, stelivo apod.) jsou zahrnuty do polozky
,,material v§eobecny*.

CL 111
Nezpisobilé vydaje

Nestanovi-li vefejnopravni smlouva jinak, dotaci nelze pouZzit na:

a)
b)
©)
d)
€)
f)

2

h)
i)
),
k)

D

m)

n)
0)
p)
Q)
r)
s)
t)
u)

uhradu DPH v pfipadé, Ze prijemce dotace je platce DPH a mize uplatnit odpocet dané,

nakup tabakovych vyrobki a alkoholickych népoju,

splatky finan¢nich zavazku a leasingové splatky,

odpisy majetku,

opravy, servis a udrZzovani,

odpisy nedobytnych pohledavek, uroky, bankovni poplatky, kurzové ztraty, manka a Skody,
pojistné, pendle,

dané, vyjma dané vybirané srazkou podle zvlastni sazby dan¢ z pfijmu fyzickych nebo pravnickych
osob,

odvody,

pokuty a sankce,

tvorbu kapitalového jméni,

odmény, mzdy a platy ¢leni spravnich rad, dozoréich rad a statutarnich a jinych organt
pravnickych osob,

odmeény, mzdy a platy zameéstnanct, ktefi jsou v pracovnim pomeéru vii€i pfijemci dotace,

vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni dle zvlastnich pravnich predpisu
(piispévky na penzijni pfipojiSténi, zivotni pojisténi, dary k zivotnim jubileim, piispévky na
rekreaci, nahrady nakladt apod.),

uletni, uklizeci, administrativni ¢innosti,

mimotadné odmény podle zakoniku prace,

prestupy hract, vychovné, trenérské licence,

poftizeni nebo zhodnoceni dlouhodobého hmotného nebo nehmotného majetku (investice),

uhradu nakladi vécné a ¢asoveé spojenych s minulym obdobim,

¢innost politickych stran a hnuti,

poskytnuti dotace jinému subjektu (napf. v ramci benefi¢ni akce),

na vecirky a plesy,

zahrani¢ni pracovni cesty,

telefonni poplatky, internetové poplatky a ostatni datové sluzby,

webhosting, sprava webu, reklama, propagace, marketing (sluzby a predméty), naklady na
reprezentaci piijemce dotace (tj. obCerstveni, pohos§téni, dary a obdobna plnéni),

stipendia a dopliiky k nim, kurzovné a ostatni vzdélavani,

dopravu a uhradu cestovnich nakladt vlastnich zaméstnanct a funkcionati ¢i pfijemce samotného,
vyjma nakladl na dopravu piimo spojenych s akci (zajisténi cen, doprovodné vozidlo pii zavodech
apod.),

aa) prazdninové, letni a rekreacni soustifedéni, vyjma sportovnich soustfedéni a v oblasti socidlni vyjma

pobytovych akei,

bb) nespecifikované vydaje (tj. vydaje, které nelze ucetné dolozit).
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